
 
 
 

Antrag auf Erstattung von Fahrtkosten 
Veranstaltung:  
 
Datum:  
Name, Vorname: 
 
Adresse:  

IBAN:                                
 
BIC:                                   

Fahrtkosten Öffentliche Verkehrsmittel:                                                 €  
 
Tickets können auch digital eingereicht werden.  

Fahrtkosten privateigenes Kraftfahrzeug: 
 
Gefahrene Kilometer:                  X 0,30 € p. km   =                               €  
 
     PKW-Benutzung wegen Materialtransport 
     PKW-Benutzung erforderlich, da bei öffentl. Verkehrsmitteln größerer Zeitaufwand 

 
Sonstige Nebenkosten:                                                                          €  
(Parkgebühr, Taxe etc.)  

Gesamtsumme:                                                                                     €  

Datum:                                           Unterschrift: ________________________________________ 
 

Datum:                                            Bestätigt: __________________________________________ 
 
 
 
Sachkonto:                                     Kostenstelle:   
 
Allgemeine Hinweise für die Abrechnung von Dienstfahrten: 
Bei Dienstfahrten mit dem Pkw wird eine Wegstreckenentschädigung (Kilometergeld) von 0,30 €/km nur dann gewährt, wenn 
hierdurch eine Zeit- oder Kostenersparnis gegeben bzw. wegen Materialtransports eine Beförderung mit der DB nicht möglich ist. 
Wurde für eine Dienstreise ein Pkw benutzt, ohne dass eine dieser Voraussetzungen erfüllt war, werden anstelle der Wegstrecken-
entschädigung nur die Kosten für eine Fahrt mit der DB 2. Klasse erstattet. 
Aus Gründen der Kostenersparnis sollte vor Antritt der Dienstreise ebenfalls auch geprüft werden, ob nicht vielleicht andere Teil-
nehmende einer Veranstaltung gemeinsam mit dem Pkw fahren könnten. Eine gemeinsame Fahrt mit dem Pkw erweist sich mög-
licherweise günstiger als einzelne Fahrten mit der DB. 
 


